	Фамилия Имя Отчество
Резюме на должность
Желаемая зарплата: По договорённости
График и занятость: Полный день, полная занятость 

	ЦЕЛЬ РЕЗЮМЕ
Стремлюсь применить свои знания и навыки для внесения значимого вклада в процветание и развитие компании. Моя цель — достигать высоких результатов, участвуя в интересных проектах, где смогу развиваться как профессионал и углублять свои знания.





	КОНТАКТЫ
		ОПЫТ РАБОТЫ

	Название компании
Сентябрь 2023 г. – Сентябрь 2024 г. (1 год)
Должность: Должность
Обязанности и достижения: Список обязанностей и достижений (не нужно перечислять все подряд, впишите только основное)

	ОБРАЗОВАНИЕ

	Название учебного заведения
Сентябрь 2024 г.
Факультет: Факультет
Специальность: Специальность

	КУРСЫ И ТРЕНИНГИ

	Название курса или тренинга
Учебное заведение: Название учебного заведения
Сентябрь 2023 г.
Период обучения: 1 месяц
Достижения: Укажите достижение, которое вы получили, обучаясь на курсе.

	ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

	Медицинская книжка: Есть, действующая.
Наличие водительских прав (категории): Укажите категорию прав, если имеется. Дополнительно, можете указать наличие личного автомобиля, если имеется.
Информация о себе: Расскажите немного о себе.
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	ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ
	

	Гражданство: Российская Федерация
Город: г. Москва, переезд невозможен
Дата рождения: 01.01.2001 г. (23 года)
Семейное положение: Замужем (Детей нет)
	

	ЗНАНИЕ ЯЗЫКОВ
	

	Английский – А1 (Начальный уровень)
Используйте шкалу CEFR, чтобы правильно отобразить уровень знаний языков.
	

	КОМПЬЮТЕРНЫЕ НАВЫКИ
	

	· Опытный пользователь ПК
· Microsoft Office (Word, Excel)
· Работа с офисной техникой
· Компьютерный навык 4
· Компьютерный навык 5
· Компьютерный навык 6
· Компьютерный навык 7
(перечислите другие знания компьютерных приложений)
	

	ПРОФ НАВЫКИ
	

	Укажите профессиональные навыки, например: 
· «Навыки управления персоналом»
· «Навыки ведения переговоров с клиентами».

	

	ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА
	

	Укажите личные качества, например: 
· «Легко нахожу общий язык с людьми»
· «Обладаю организаторскими способностями».

	

	
	



Шаблон резюме создан для сайта https://blankum.ru/ 
Все права на данный документ защищены.
При размещении шаблона резюме на любом интернет ресурсе – 
обязательно размещайте обратную ссылку на автора.
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